
 
 

IV Jornada de Ensino, Pesquisa e Extensão  

TUTORIAL PARA SUBMISSÕES DOS RESUMOS EXPANDIDOS NO V SEMINÁRIO 
DE PROJETOS DE ENSINO – PROEG, VIA SISTEMA SIGEVENTOS 

 

ORIENTAÇÕES PRELIMINARES (NÃO REALIZAR SUBMISSÃO ANTES DE LER AS 
ORIENTAÇÕES A SEGUIR):  
 

1. As submissões dos Resumos Expandidos no SPE, V edição, priorizam os resultados dos 
trabalhos vinculados aos Programas de Ensino realizados/finalizados nos anos de 2019 e 2020, 
conforme relação a seguir: 

PROGRAMAS DE ENSINO UNIFESSPA (Anos 2019 e 2020): 

01. PAPSE - Programa de Acompanhamento Psicológico Estudantil (Edital 23/2019);  

02. PAAE - Programa de Apoio Acadêmico Especifico (Edital 07/2019);  

03. PROLAB - Programa de Apoio a Laboratórios de Ensino (Editais 03/2019 e 09/2020);  

04. PADI - Programa de Apoio ao Discente Ingressante (Edital 18/2019);  

05. PAEQUI - Programa de Apoio ao Estudante Quilombola (Edital 10/2018);  

06. PAIND - Programa de Apoio ao Indígena (Edital 09/2018);  

07. PAPIM - Programa de Apoio a Projetos de Intervenção Metodológica (Edital 05/2018);  

08. PET - Programa de Educação Tutorial (Edital s/n, de junho de 2019 – FECAMPO);  

09. PMG - Programa de Monitoria Geral (Editais 23/2018, 02/2020 e 12/2020);  

10. PML - Programa de Monitoria de Disciplinas com Práticas de Laboratório (Editais 24/2018 
e 03/2020);  

11. PIBID – Programa Institucional de Bolsas de Iniciação à Docência (Editais 11/2018 e 
13/2018);  

12. PRP - Programa Residência Pedagógica (Edital 17/2018). 
 

2. Recomendamos aos Coordenadores de Projetos de Ensino cuja vigência/finalização não 
ocorreu em 2019 ou 2020 aguardarem para apresentar os resultados dos seus trabalhos após a 
finalização dos projetos, no Seminário de Projetos de Ensino que ocorrerá no ano 2022 (VI SPE). 
Todavia, caso haja submissões de Resumos Expandidos não vinculados aos Programas e anos 
especificados (2019 e 2021) o sistema e a Coordenação do V SPE aceitarão estas submissões.  

 

3. Não deixe sua submissão para a última hora, evitando, desta forma, perder o prazo.  
 

4. Há um passo obrigatório na Submissão do Resumo Expandido (Passo 11) que exige 
providências anteriores: o cadastramento dos autores. Caso haja autores do Resumo Expandido 
na categoria de Usuários Externos (não participantes da Unifesspa como discente, professor ou 
técnico ou então discente que já perdeu o vínculo com a instituição) estes devem antes da 
submissão do trabalho realizar o CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO OU DE ALUNO QUE 
NÃO POSSUI MAIS VÍNCULO COM A UNIFESSPA, acessando o “Tutorial para cadastro de 
usuário externo - V SPE” disponibilizado na aba “Documentos” do endereço:  
https://sigeventos.unifesspa.edu.br/evento/JEPE2021). Somente após este procedimento ter 
sido feito por todos os autores do Resumo Expandido, o discente que submeter o trabalho 
conseguirá incluir o nome dos autores, no passo 11 da submissão. 

 

 

    

https://sigeventos.unifesspa.edu.br/evento/JEPE2021


 
 

 

 
Passo 1 da Submissão do Trabalho: Acesse a página do SIG eventos: 

https://sigeventos.unifesspa.edu.br/sigeventos/public/home.xhtml 
 
 

Passo 2 da Submissão do Trabalho: Selecione os eventos abertos disponíveis na página; 

 
 
 

Passo 3 da Submissão do Trabalho: Clique em “Entrar no Sistema”; 
 

 
 
 

 

https://sigeventos.unifesspa.edu.br/sigeventos/public/home.xhtml
https://sigeventos.unifesspa.edu.br/sigeventos/public/home.xhtml


 
 
Passo 4 da Submissão do Trabalho: Entre no sistema com seu login e senha (selecione “sem 
vínculo” caso seja ex-aluno da Unifesspa); 
 

 
 
 

Passo 5 da Submissão do Trabalho: Acesse o ícone módulos e em seguida a área do participante; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Passo 6 da Submissão do Trabalho: No menu “submissão de trabalhos”, acesse “Realizar nova 
submissão”; 
 

 

 

Passo 7 da Submissão do Trabalho: Localize o evento principal “IV Jornada de Ensino, Pesquisa e 

Extensão – IV       JEPE” e selecione o ícone para visualizar os subeventos; 

 



 

Passo 8 da Submissão do Trabalho: Identifique entre os 3 subeventos o “V SEMINÁRIO DE 

PROJETOS DE ENSINO – V SPE” e selecione o ícone para acesso a este subevento; 
 

 

 

Passo 9 da Submissão do Trabalho: Veja se consta de fato como nome do evento “V 

SEMINÁRIO DE PROJETOS DE ENSINO – V SPE” (caso constate que não é o evento 

pretendido, volte clicando na seta na parte superior esquerda de seu computador e refaça os 

itens 6 e 7).   
 

 
 

 

 

 

 



 
 

Passo 10 da Submissão do Trabalho: Fazendo rolar o mouse para baixo, acesse os campos para 
prencher os DADOS DO TRABALHO. Insira o título e o resumo de até 500 caracteres e escolha 
o Programa de Ensino executado entre 2019 e 2020 ao qual seu projeto estava 
vinculado, clicando em um dos nomes dos Programas de Ensino (caso seu “Resumo Expandido 
não esteja vinculado a nenhum dos Programas de Ensino executados entre 2019 e 2020”, 
marque esta opção). Clique em “Próximo”; 
 

 
 
 
Passo 11 da Submissão do Trabalho: Dentre as opções da tela seguinte (abaixo), adicione cada 
autor do Resumo Expandido (incluindo você), preenchendo os seguintes campos para cada um 
dos autores:  

 Tipo de Vínculo do Autor (observação: se for usuário externo ou aluno que não tenha mais 
vínculo com a instituição, este somente conseguirá ser inserido como autor se já possuir um 
usuário no SigEventos, e ele mesmo terá que se autocadastrar para somente então poder ser 
inserido por quem subtemer o Resumo Expandido: para estas situações, devem realizar o 
CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO OU DE ALUNO QUE NÃO POSSUI MAIS VÍNCULO 
COM A UNIFESSPA, acessando o “Tutorial para cadastro de usuário externo - V SPE” 
arquivo disponibilizado na aba “Documentos” do endereço:  
https://sigeventos.unifesspa.edu.br/evento/JEPE2021);  

 Tipo de Participação do Autor : a depender do Tipo de Vínculo marcado na inserção de cada 
autor, será necessário preencher as informações solicitadas pelo Sistema para cada vínculo;  

 Adicione os outros autores do Resumo Expandido (para inserir cada autor digite parte do 
nome deste, aguarde o sistema apresentar o nome abaixo e clique neste nome para inseri-
lo; outra forma de inserir é colocando o número de identificação no primeiro campo e 
clicando no botão verde após “adicionar participante”);  

 Repita o procedimento para incluir todos os autores. Clique em “Próximo”. 
Observação: Para o passo acima optamos por não colocar imagem, tendo em vista 
que os dados a serem preenchidos serão diferentes, a depender do tipo de vínculo 
de cada autor.  
 
 
 
 
 
 
 

https://sigeventos.unifesspa.edu.br/evento/JEPE2021


 
 
 
 
Passo 12 da Submissão do Trabalho: Carregue o Resumo Expandido V SPE em PDF e clique em 
“Submeter”; 
 

 
 
 
Passo 13 da Submissão do Trabalho: Visualize no canto superior esquerdo da tela do 
computador a confirmação: “Trabalho submetido com sucesso” e imprima ou salve o 
comprovante da submissão;  
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Após submeter o resumo faça sua inscrição, através dos passos: 

 

Passo 1 da Inscrição Individual: No menu “Àrea do Participante” e no subitem “Inscrições”, clicar 
em “Realizar uma nova inscrição” (observação: todos os participantes do evento deverão fazer 
suas inscrições, pois somente através das inscrições e do preenchimento das listas de presença nos 
momentos do evento os participantes terão direito ao certificado com a carga horária na qual 
participou no evento). 

 

 

 

 

Passo 2 da Inscrição Individual: Localize o evento principal “IV Jornada de Ensino, Pesquisa e 

Extensão – IV         JEPE” e selecione o ícone para visualizar os subeventos; 

 

 

 



 
 

Passo 3 da Inscrição Individual: Identifique entre os 3 subeventos o “V SEMINÁRIO DE 

PROJETOS DE ENSINO – V SPE” e selecione o ícone para acesso a este subevento; 

 

 

 

Passo 4 da Inscrição Individual: Marque o seu tipo de participação no evento, considerando as 

opções a seguir e clique em “Inscrever-se”:  

 Bolsista: para o participante do evento que atuou como bolsista no Projeto de Ensino; 

 Voluntário: para o participante do evento que atuou como voluntário no Projeto de Ensino; 

 Coordenador/Orientador: para o participante do evento que atuou como Coordenador(a) 

de Projeto de Ensino e Orientador nos trabalhos de elaboração do Resumo Expandido; 

 Ouvinte: para quem não atuou nos Projetos de Ensino, edições 2019 e 2020 e irá apreciar o 

evento.  

 

 



 
 

 

Passo 5 da Inscrição Individual: Visualize no canto superior esquerdo da tela do computador a 
confirmação: “Inscrição realizada com sucesso” e imprima ou salve o comprovante da 
submissão.  

 

 
 
 
 
 
 

AGRADECEMOS PELA PARTICIPAÇÃO! 
 

EXCELENTE EVENTO! 
  


